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10313.33 INFORMES
10313.33.13 Informes de Sostenibilidad X 1 2 X A través de estos documentos, las d&reas comunican sus
Informe .docs resultados e impactos, reflejando su desempefio. Posee valores
administrativos; finalizado el cierre de vigencia anual, la informacion se
debe custodiar un (1) afio en el archivo de gestion, luego transferir al
archivo central para su custodia por dos (2) afios més. Se debe
garantizar que se encuentre en el sistema de Informacion designado
para tal fin, identificando su estructura légica a nivel de carpeta y
subcarpetas segun la serie documental. Cumplido el tiempo de
retencion la informacion se elimina mediante los procedimientos
establecidos en el Programa de Gestion Documental, teniendo en
cuenta que la informacion se consolida en el area de Comunicacion y
por perder sus valores primarios; dejando el registro en el formato de
Acta de Eliminacién Documentos de Archivo, de acuerdo con el Articulo
2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015 y articulo 22 del Acuerdo 004 de
2019.
10313.60. REPORTES
10313.60.18 Reportes de Uso de Equipos de Computo X 2 3 X La serie refleja el uso mensual de los servidores por parte de los
Reporte de uso de equpos de computo Xls diferentes grupos de investigacion y usuarios del centro. Posee
valor primario administrativo. Finalizada la vigencia anual, la
informacién se debe custodiar dos (2) afios en el archivo de
gestion, luego transferir al archivo central para custodia por tres (3)
afios mas. Se debe garantizar que la informacion se encuentre
debidamente organizada por vigencia anual en el repositorio
institucional (SharePoint) identificando su estructura légica a nivel
de carpeta y subcarpetas segin la serie documental. Cumplido el
tiempo de retencion la informacion se elimina de acuerdo con
los procedimientos establecidos en el Programa de Gestion
Documental teniendo en cuenta que pierde sus valores primarios ya
que los reportes se entregan a las dareas de innovacion e
investigacion y por carecer de valores secundarios para la
Institucion., dejando registro en el formato de Acta de Eliminacion
de Documentos de Archivo, de conformidad con el Articulo 22 de
Acuerdo 004 de 2019.
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